
[image: image1.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ ИЗОБИЛЬНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

НИЖНЕГОРСКОГО  РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ  КРЫМ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 05» декабря 2016г.                    с.Изобильное                                          № 143  

Об утверждении административного

 регламента предоставления муниципальной услуги  

«Изменение вида разрешенного использования 

земельного участка и (или) объекта капитального строительства»
       В соответствии со ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации                           от 29.12.2004, Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Республики Крым от 21.08.2014 № 54-ЗРК «Об основах местного самоуправления в Республике Крым», руководствуясь уставом муниципального образования, администрация Изобильненского  сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым  

                                                        п о с т а н о в л я е т :

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства». Прилагается.

            2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит обнародованию на официальном сайте Правительства Республики Крым – http://rk.gov.ru  в разделе: «Муниципальные образования», «Нижнегорский район», «Муниципальные образования района», «Изобильненский сельский совет», «Нормативные правовые документы»,  «Постановление администрации Изобильненского сельского поселения» в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования.

   3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу  администрации муниципального образования Изобильненского  сельского поселения.
Председатель Изобильненского сельского

совета - Глава администрации Изобильненского 

сельского поселения                                                                 Л.Г. Назарова                                                         
                                                                                          УТВЕРЖДЕН      



                                                                                          постановлением администрации

                                                                                          муниципального образования  

                                                                                          Изобильненского  сельского                    

                                                                                          поселения Нижнегорского 

                                                                                          района Республики Крым

                                                                                          от  05.12.216_№ 143        

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
«Изменение вида разрешенного использования 
земельного участка и (или) объекта 

капитального строительства»
                                                    1. Общие положения
      1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства» (далее - регламент) разработан в целях оптимизации (повышения качества) исполнения муниципальной услуги и доступности ее результата. Регламент определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по изменению вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства на территории муниципального образования Изобильненского сельского поселения Республики Крым, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Муниципального образования Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым, должностных лиц и муниципальных служащих администрации Муниципального образования Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым.
     1.2. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 4 Федерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» решение  об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства принимается в отсутствие утвержденных правил землепользования и застройки  с учетом результатов публичных слушаний, которые организуются и проводятся с учетом положений частей 3-10 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации в части соответствующих требований.
    1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические или юридические лица, индивидуальные предприниматели, которые являются правообладателями земельного участка и (или) объекта капитального строительства, расположенного (ых) на территории муниципального образования Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым, обратившиеся с заявлением о предоставлении услуги по установленной  форме (далее - заявители). 

Интересы заявителей, указанных в 1.3 настоящего регламента, может представлять лицо, уполномоченное заявителем в установленном законодательством Российской Федерации порядке на основании доверенности (далее - уполномоченный представитель).

   1.4.Установленный настоящим регламентом порядок предоставления муниципальной услуги применяется также при рассмотрении запросов государственных органов, органов местного самоуправления о предоставлении муниципальной услуги.

    1.5.  С учетом положений статьи 20 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» изменение вида разрешенного использования земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности. Осуществляется по заявлению лиц, владеющих таким земельным участком на праве постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды на срок более пяти лет.

     1.6. Орган (должностное лицо) администрации муниципального образования Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является   специалист по земельным и имущественным вопросам – землеустроитель Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым.

Местонахождение органа (должностного лица): Российская Федерация,  Республика Крым, Нижнегорский район с.Изобильное пер.Центральный,15.

Почтовый адрес: Республика Крым, Нижнегорский район, с. Изобильное, пер. Центральный,15 
График работы: ежедневно с 8 до 17 за исключением субботы и воскресенья 
Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется по адресу:   Республика Крым, Нижнегорский район,  с. Изобильное, пер. Центральный,15
Справочный телефон: 20-3-40
Адрес электронной почты : izobil_sovet@mail.ru
В предоставлении муниципальной услуги участвует муниципальное казенное учреждение (при необходимости)
    1.7. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте муниципального образования Изобильненского сельского поселения Нижнегорского Республики Крым в сети Интернет. 
     1.8. Предоставление информации заявителям по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится  администрацией муниципального образования Изобильненского сельского поселения Нижнегорского Республики Крым по адресу: Республика Крым, Нижнегорский район, с. Изобильное, пер. Центральный,15, либо по телефону : 20-3-40, либо посредством рассмотрения обращений, поступивших на адрес электронной почты : izobil_sovet@mail.ru
Консультации предоставляются в течение установленного рабочего времени в устной форме при личном обращении в кабинете, посредством телефонной связи либо с использованием электронной почты.

При консультировании заявителю дается полный, точный и исчерпывающий ответ на поставленные вопросы.

Если ответ на поставленный вопрос не может быть дан специалистом самостоятельно или подготовка ответа требует времени, заявителю должно быть предложено направить письменное обращение либо назначено другое время для получения информации.

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 15 минут.

Консультирование по телефону осуществляется в пределах 5 минут. При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме дать полный и понятный ответ на поставленные вопросы.

При консультировании по электронной почте ответ на обращение по вопросам предоставления муниципальной услуги направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 15 дней со дня регистрации обращения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

     2.1. Наименование муниципальной услуги: «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства».

    2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: предоставление услуги осуществляет администрация муниципального образования Изобильненского сельского поселения Нижнегорского Республики Крым,  непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется является  ведущим специалистом по земельным и имущественным вопросам – землеустроителем администрации  муниципального образования Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым.

При предоставлении муниципальной услуги участвует при необходимости муниципальное казенное учреждение. 
     2.3. Организацию, проведение публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования, земельных участков и (или) объектов капитального строительства, подготовку рекомендаций главе администрации муниципального образования Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым на основании заключения по результатам публичных слушаний осуществляет комиссия по подготовке проекта Правил землепользования и застройки муниципального образования  Изобильненского  сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым (далее- Комиссия).

    2.4. Организационное и документальное обеспечение деятельности комиссии, подготовку и направление заявителю уведомлений, предусмотренных настоящим регламентом, подготовку проектов решений по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства и выдачу (направление) их заявителю осуществляет председатель Комиссии администрации муниципального образования Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым.
     Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю заверенной копии постановления администрации муниципального образования Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым  об изменении  вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства  или заверенной копии постановления администрации об отказе в изменении вида разрешенного постановления администрации об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.
      2.5.Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать более  60  календарных дней.
      2.5.1.С учетом положений части 4 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации оповещение правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается изменение разрешенного использования, объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с таким земельным участком, и правообладателей помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно  к которому запрашивается изменение разрешенного использования, о времени и месте проведения публичных слушаний по вопросу об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства проводится не позднее чем через десять дней со дня приема заявления об изменении вида разрешенного использования земельного участка и ( или) объекта капитального строительства.
      2.5.2. Срок проведения публичных слушаний по вопросу об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства устанавливается  с учетом положений части 7 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации и Положения о публичных слушаниях в муниципальном образовании Изобильненского сельского поселения, утвержденного Решением № 4 сессии  Изобильненского сельского совета от  14.12.2015 г.
     2.5.3.Оформление и опубликование результатов слушаний осуществляется в соответствии с Положением о публичных слушаниях в муниципальном образовании Изобильненского сельского поселения, утвержденного решением № 4 Изобильненского сельского совета от  14.12.2015 г.
      2.5.4.Подготовка рекомендаций об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства и направление их главе администрации муниципального образования Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым не позднее десяти календарных дней со дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний.
       2.5.5. С учетом положений части 9 статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации решение об изменении вида разрешенного использование земельного участка и (или) объекта капитального строительства принимается главой администрации в течении трех дней со дня поступления рекомендаций комиссии, подготовленных на основании заключения о результатах публичных слушаний.
       2.5.6. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению процедуры муниципальной услуги исчисляется с даты предоставления заявителем в администрацию полного пакета документов, предусмотренных пунктом 2.7 административного регламента, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно, не требующих исправления и доработки.
      2.6 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004г. № 190-ФЗ;
         -Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2004 №191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-   Федеральный закон от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Закон Республики Крым от 21.08.2014г.  № 54-ЗРК  «Об основах местного самоуправления в Республике Крым»;

- устав муниципального образования  Изобильненского сельского поселения Республики Крым;
          -Положения о публичных слушаниях в муниципальном образовании Изобильненского  сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым, утвержденного решением № 4 сессии  Изобильненского сельского совета от  14.12.2015 г.
      2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

      2.7.1. Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно либо через уполномоченного представителя подает (направляет):

2.7.1.1. Заявление  об изменении вида разрешенного использования земельного участка  и (или) объекта капитального строительства  по форме, предусмотренной приложением №1 к настоящему регламенту ( далее заявление). В случае, если земельный участок находится в общей долевой собственности, заявление об изменении вида разрешенного использования земельного участка, заявление подается всеми участниками долевой собственности.
Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво. Заявление не должно содержать подчисток, приписок, исправленных слов, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать его содержание. Заявление представляется в одном экземпляре. Подлинник документа предоставляется только для просмотра в начале предоставления муниципальной услуги с обязательным возвратом заявителю. Допускается предоставление нотариально заверенной копии документа.

 Форму заявления можно получить в администрации муниципального образования Изобильненского  сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым или на официальном сайте Правительства Республики Крым – http://rk.gov.ru  в разделе: муниципальные образования «Муниципальные образования», подразделы «Нижнегорский район», «Муниципальные образования района», «Изобильненский сельский совет», «Муниципальные услуги»
 2.7.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом. 
Копии учредительных документов – для юридических лиц. Для представителя физического или юридического лица – доверенность, удостоверенная нотариально, документ удостоверяющий полномочия заявителя – для юридического лица;
2.7.1.3. Правоустанавливающие документы на земельный участок и (или) объект капитального строительства;

2.7.1.4. Копия кадастрового паспорта, кадастровая выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости);

2.7.1.5.  Копия технического паспорта объекта капитального строительства ( в случае если изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительного запрашивается в целях его реконструкции или строительства нового объекта капитального строительства в границах такого земельного участка),или копия декларации об объекте недвижимого имущества (если для строительства, реконструкции такого объекта недвижимого имущества не требуется  в соответствии с законодательством Российской Федерации выдача разрешения на строительство), или справка органа, осуществляющего технический учет объектом недвижимости, подтверждающая отсутствие строений на земельном участке ( при их отсутствии);
2.7.1.6.  Эскиз планируемого к проектированию объекта капитального строительства                           ( в случае изменения вида разрешенного использования земельного участка и ( или) объекта капитального строительства, запрашивается в связи со строительством нового объекта капитального строительства или реконструкцией имеющегося объекта капитального строительства), включающий сведения:

-о местах расположения соответствующих (при их наличии) и проектируемых объектов, с описанием их характеристик;
-о площади застройки, общей площади объекта, этажности;

- существующих и планируемых местах парковки автомобилей;
-наличии подземных и наземных коммуникаций;
        2.7.1.7. Информацию о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается изменение разрешенного использования, правообладателей объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается изменение вида разрешенного использования, и правообладателей помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается изменение вида разрешенного использования, и правообладателей помещений, являющихся  частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается изменение разрешенного использования), права которых могут быть нарушены при изменении разрешенного использования.  Информация в письменном виде о согласии правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается изменение разрешенного использования;
2.7.1.8. Схему границ земельного участка (в случае изменения вида разрешенного использования части земельного участка);
2.7.1.9. Заключение специализированного предприятия о возможности признания объектов капитального строительства к дальнейшей эксплуатации, относительно запрашиваемого вида разрешенного использования объекта капитального строительства ( в случае необходимости).
2.7.2. Для оказания муниципальной услуги администрация может самостоятельно запросить в порядке межведомственного взаимодействия необходимые документы.
Заявитель вправе представить документы, указанные в подпункте 2.7.1 настоящего административного регламента, по собственной инициативе.
     2.8. Перечень оснований для отказа в приеме заявления и прилагаемых к нему документов для предоставления муниципальной услуги:
- ненадлежащее оформление заявления (отсутствие подписи заявителя, сведений о заявителе: фамилии, имени, отчества гражданина; наименования, реквизитов юридического лица, почтового адреса или невозможность их прочтения), либо предоставление документов не в полном объеме;

- несоответствие прилагаемых документов, указанных в заявлении;

- отсутствие у лица полномочий на подачу заявления.

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителю устно информирует специалист при приеме документов.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.1. На любом из этапов осуществления административных процедур предоставления муниципальной услуги они могут быть прекращены, а заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
2.9.1.1. Ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу  местного самоуправления  организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.9.1.2. В предоставленных документах содержатся недостоверные сведения;
2.9.1.3. Запрашиваемое заявителем изменение вида разрешенного использования не соответствует действующей градостроительной документации;

2.9.1.4. Запрашиваемое заявителем изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства не соответствует требованиям технических регламентов;
2.9.1.5. Заявление противоречит требованиям законодательства Российской Федерации, Республики Крым, муниципальным правовым актам муниципального образования  Изобильненского сельского поселения Республики Крым.
2.9.2. С учетом положений части 9  статьи 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги на основании рекомендаций комиссии, подготовленных на основании заключения о результатах публичных слушаний.
        2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.

        2.11. Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 1.6. настоящего регламента.


Регистрация заявления осуществляется в день его поступления в администрацию.

        2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

- в случае личного обращения заявителя максимальное время ожидания приема - 15 минут;

- продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов - 15 минут.

      2.13. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании администрации муниципального образования Изобильненского  сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым.
Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

     2.14. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

Информационные стенды должны содержать образцы заполнения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также текст регламента, извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан. Места ожидания оборудуются стульями.

2.15. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются соблюдение сроков ее представления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:

2.16.1. Доступность информации о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о режиме работы администрации, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей;

2.16.2. Возможность заполнения заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

2.16.3. Возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2.16.4. Возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;

2.16.5. Взаимодействие администрации с органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, предоставляющими муниципальные услуги, без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) 

в электронной форме
3.1. Последовательность административных процедур:

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

3.1.1.1.  Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;
3.1.1.2. Рассмотрение заявления, организация и проведение публичных слушаний, принятые решения об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства либо об отказе в изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства;
3.1.1.3. Выдача (направление) непосредственно заявителю заверенной копии постановления администрации об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства либо об отказе в изменении вида  разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.
Последовательность административных процедур приведена в блок-схеме (приложение 2 к регламенту).

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала выполнения административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги является поступление в администрацию заявления с прилагаемыми документами, указанными в п. 2.7.1., необходимыми для получения муниципальной услуги. 

3.2.1. Заявитель вправе подать (направить) заявление и приложенные к нему документы по своему выбору одним из следующих способов:

3.2.1.1. В электронной форме посредством электронной почты: 

3.2.1.2.  Посредством личного обращения в часы приема в администрации по адресу, указанному в подпункте 1.6. настоящего административного регламента;

3.2.1.3. Посредством почтового отправления с описью вложения по адресу, указанному в подпункте 1.6. настоящего административного регламента.

3.2.2. Специалист, осуществляющий прием документов:
3.2.2.1. Устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо полномочия представителя;

3.2.2.2. Проводит проверку представленных документов (проверяет надлежащее оформление заявления, соответствие прилагаемых документов, указанным в заявлении);

3.2.2.3. Сверяет копии представленных документов с оригиналами.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего регламента специалист, осуществляющий прием документов, возвращает документы заявителю, разъясняет заявителю о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления и приложенных к нему документов специалист вносит сведения в электронную базу данных и выдает по желанию заявителя копию заявления с указанием перечня приложенных документов, даты приема заявления, фамилии, имени, отчества, должности и подписи специалиста, принявшего заявление.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистом:

- о сроке завершения предоставления муниципальной услуги и порядке получения документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги; 

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Для возврата документов, поступивших по почте, специалист письменно уведомляет заявителя об отказе в приеме документов. Документы, направленные по почте и не принятые к рассмотрению по основаниям, указанным в подпункте 2.8 раздела 2 регламента, возвращаются заявителю по почте или при личном обращении.

В случае обращения заявителя в электронной форме специалист в течение 2 дней направляет информацию заявителю по адресу электронной почты, указанному в заявлении, о регистрации его заявления с указанием номера и даты регистрации

        3.3. Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов специалисту, ответственному за рассмотрение документов по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги.
Специалист проверяет комплектность и содержание документов в течение одного рабочего дня со дня получения пакета документов.

        В случае, если заявителем не представлены документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего регламента, специалист осуществляет следующие действия:
        3.3.1. Запрашивает в Государственном комитете по государственной регистрации и кадастру Республики Крым выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним ( о правах заявителя на земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимости( при их наличии), о правах на земельные участки, имеющие общие границы с земельным участком заявителя, и расположенные на них объекты недвижимости ( при их наличии) и кадастровую выписку о земельном участке  ( выписку из государственного кадастра недвижимости)

         3.3.2. Запрашивает информацию в письменном виде от территориального отдела Роспотребнадзора по Республике Крым о соблюдении требований технических регламентов (в случае если изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства может оказывать негативное воздействие на среду обитания  и здоровье человека);

             3.3.3.   Запрашивает информацию в письменном виде от территориального отдела Государственного пожарного надзора по Республики Крым  о соблюдении технических регламентов (в случае изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства может повлечь нарушение требований пожарной безопасности;

    3.3.4. Запрашивает информацию в письменном виде от Государственного комитета по водному хозяйству и мелиорации Республики Крым (в случае если изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства может повлечь нарушение водного законодательства).

       В соответствии с частью 3 статьи 7.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210 –ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ответы на указанные межведомственные запросы готовятся и направляются соответствующими органами и организациями в срок не превышающий пять рабочих дней.
         В срок не позднее двух рабочих дней со дня получения всех документов, предусмотренных пунктом 2.7.1. настоящего регламента, специалист проводит анализ заявления и приложенных к нему (полученных в порядке межведомственного взаимодействия) документов на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги).
        3.3.5. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9.1 административного регламента, специалист готовит проект постановления администрации об отказе в изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.
      3.3.6. При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.9.1. административного регламента, специалист осуществляет мероприятия по подготовке и проведению публичных слушаний в порядке, предусмотренном Положением о публичных слушаниях в муниципальном образовании Изобильненского сельского поселения, утвержденного решением № 4 внеочередной сессии  Изобильненского сельского совета от  14.12.2015 г.
     3.3.7. Заключение о результатах публичных слушаний подлежит опубликованию в порядке, установленном для опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте муниципального образования  Изобильненского  сельского поселения Республики Крым.
      3.3.8. На основании заключения о результатах публичных слушаний комиссия осуществляет подготовку мотивированных рекомендаций об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта или об отказе в изменении вида их разрешенного использования (далее рекомендации комиссии) и направляет их главе администрации. 
     3.3.9. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9.2  настоящего административного регламента, специалист готовит проект постановления об отказе в изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.

     3.3.10. Согласование проекта  постановления администрации осуществляется в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству в администрации.
      3.3.11. Два экземпляра постановления передается в администрацию  муниципальном образовании Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым .

     3.3.12. Результатом административной процедуры является подготовка и регистрация постановления.
     3.3.13. Общая продолжительность процедуры не должна превышать 55 календарных дней. 

     3.4. Выдача непосредственно заявителю заверенной копии постановления администрации об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительного строительства либо об отказе в изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.
      3.4.1. Исполнитель уведомляет заявителя по телефону и выдает ему заверенную копию постановления администрации. 

      3.4.2.  В случае неявки заявителя за получением документов, специалист направляет копию постановления письмом.
      3.4.3. Результатом административной процедуры является выдача (направления) непосредственно заявителю заверенной копии постановления администрации об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта или об отказе в изменении вида их разрешенного использования и (или) объекта капитального строительства.
    3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

      4.1. Общий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений административного регламента осуществляет главой администрации. По результатам проверок глава администрации дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  главой администрации муниципального образования Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым 
     4.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, заключается в рассмотрении, принятии решений и подготовке ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие должностных лиц), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

     4.3. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с планом работы администрации. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальных услуг проводятся в случаях поступления жалоб заинтересованных лиц.

     4.4. По результатам проверок лица, допустившие нарушения положений настоящего регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством.

За неправомерные решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, являющиеся административными правонарушениями или преступлениями, виновные лица могут быть привлечены к административной или уголовной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

     4.5. Граждане и юридические лица вправе обжаловать решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном разделом 5 регламента.

.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) должностных

лиц, специалистов 

      5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу:
5.1.1. Во внесудебном порядке (далее – досудебное (внесудебное) обжалование;

5.1.2. В судебном порядке.
         5.2. Заявитель может обжаловать действия (бездействие) специалистов – главе администрации муниципального образования Изобильненского  сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым (заместителю главы администрации муниципального образования Изобильненского  сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым, курирующему вопросы архитектуры и градостроительства);

          5.3. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) должностного лица либо муниципального служащего может являться:

 5.3.1. Нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

  5.3.2.  Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

  5.3.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 5.3.4. Отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 5.3.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Республики Крым, муниципальными правовыми актами;

5.3.6. Требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Крым, и муниципальными правовыми актами;

5.3.7. Отказ, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах или нарушение установленного срока их исправлений.

        5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме с соблюдением требований к форме электронного документа, установленных действующим законодательством.

Жалобы на решения, принятые специалистом, подаются в администрацию муниципального образования Изобильненского  сельского поселения Нижнегорского района, главе администрации муниципального образования Изобильненского  сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым (заместителю главы администрации муниципального образования Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района, курирующему вопросы архитектуры и градостроительства). 
        5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта: izobil_sovet@mail.ru муниципального образования Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

       5.6. Жалоба должна содержать:

5.6.1.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.6.2. Фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.6.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста;

5.6.4.  Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действиями (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо специалиста. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

       5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15-ти дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу.

      5.8. Жалоба не рассматривается по существу при наличии следующих оснований:

      5.8.1. Безосновательность жалобы и прекращение переписки с заявителем по вопросу, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

      5.8.2. В жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

      5.8.3.  От заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения его жалобы;

      5.8.4. В жалобе содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
      5.8.5. Текст жалобы не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
      5.8.6. Ответ не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Об отказе в рассмотрении жалобы по существу заявителю сообщается в письменном виде, за исключением подпунктов «а», «б» и «в» настоящего пункта, в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы.
       5.9. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

       5.10.   По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

       5.10.1. Об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

       5.10.2. Об отказе в удовлетворении жалобы.

       5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 раздела 5 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

       5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

« Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или)
объекта капитального строительства» 
                                                                                     Главе администрации муниципального  

                                                                                     образования  Изобильненского  сельского
                                                                                     поселения Нижнегорского района 
                                                                                     Республики Крым

                                                                                     ___________________________________

                                                                                     от_________________________________
                                                                                                (ФИО, адрес, телефон)
                                                                                     ___________________________________
                                                                ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу изменить вид разрешенного использования «_______________________________________

____________________________________________________________________________________»

     Указать вид разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства 
земельного участка / объекта капитального строительства площадью _____________________кв.м., 

с кадастровым номером ______________________, местоположением________________________

____________________________________________________________________________________

принадлежащего на праве _____________________________________________________________,

на вид разрешенного использования земельного участка /объекта капитального строительства ____

_____________________________________________________________________________________

Указать запрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка/объекта капитального строительства

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) указать наименование документов

1) ) указать наименование документов
3) ) указать наименование документов
___________________  
                                          _________________________________

                       (дата)       



                                                          (подпись) (ФИО)
       Я,_______________________________________________________________ даю согласие администрации ______________________ сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым на обработку и использование моих персональных данных. Я не возражаю против того, что мои персональные данные могут передаваться администрации ______________________ сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым третьим лицам на условиях и в порядке, определенных положениями действующего законодательства Российской Федерации. 

  ___________________  
                                          _________________________________

                       (дата)       



                                                          (подпись) (ФИО)
Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

« Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или)

объекта капитального строительства» 
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ИЗМЕНЕНИЕ ВИДА РАЗРЕШЕННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

И (ИЛИ) ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 


	Проверка оформления заявления и соответствия приложенных к нему документов, указанных в заявлении


	Рассмотрение заявления, направления межведомственных запросов и получения результатов



	При наличии оснований, указанных в п.2.9.1 административного регламента 


	 При отсутствии оснований, указанных в п.2.9.1. административного регламента подготовки и проведение публичных слушаний



 

	Заключение о результатах публичных слушаний 


	Подготовка Постановления об отказе изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства 



	Выдача  или направление заявителю постановления



	При наличии  оснований, указанных в п.2.9.2 административного регламента




	При отсутствии оснований, указанных в п. 2.9.2 административного регламента подготовка Постановления об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства 
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