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АДМИНИСТРАЦИЯ  ИЗОБИЛЬНЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

НИЖНЕГОРСКОГО  РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ  КРЫМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

23.07.2015 г.                              с.Изобильное                                     № 34
Об утверждении административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги 
«предоставление жилых помещений малоимущим 

гражданам, проживающим в сельском поселении и                                   нуждающимся в улучшении жилищных условий»

      В соответствии с федеральными законами от 16.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законом Республики Крым от 21.08.2014 № 54-ЗРК «Об основах местного самоуправления в Республике Крым, Постановлением Совета министров Республики Крым от 07.10.2014 г. № 369 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти РК», Уставом сельского поселения, постановлением администрации сельского поселения от 31.12.2014 г. № 14  Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов представления  муниципальных   услуг оказываемых Изобильненским сельским поселением администрация Изобильненского сельского поселения

                                                 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «предоставление жилых помещений малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий».

2. Обнародовать данное постановление на доске объявлений сельского поселения.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Председатель Изобильненского сельского совета -

Глава администрации Изобильненского сельского 

поселения
Нижнегорского района 

Республики Крым                       



   Л.Г.Назарова

Приложение 

                                                                       К постановлению администрации 

Изобильненского сельского поселения 

 от 23.07.2015 № 34 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «предоставление жилых помещений малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «предоставление жилых помещений малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий» (далее регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги (далее - услуги), установления состава, сроков и последовательности действий (административных процедур) органа местного самоуправления, порядка взаимодействия органа местного самоуправления с физическими лицами (населением), органами государственной власти, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителем (получателем) муниципальной услуги (далее - заявитель) является физическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу - администрация Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым.
1.4. Порядок информирования заявителей о муниципальной услуге.


В процессе предоставления муниципальной услуги заявителю предоставляются консультации по следующим вопросам:


- предоставления перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 


- сроков предоставления муниципальной услуги;


- порядка предоставления муниципальной услуги;


- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в процессе предоставления муниципальной услуги. 


1.4.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:

Администрация Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым (далее – администрация сельского поселения).

Юридический адрес: 297120 Республики Крым Нижнегорский район с.Изобильное пер.Центральный,15 (Изобильеннский сельский совет)

Электронный адрес: телефон: (06550) 2-03-40;

электронная почта: izobil_sovet@mail.ru;

официальный сайт в сети Интернет: nijno.rk.gov.ru .

График работы: понедельник-пятница с 8 -00 до 17-00, перерыв с 12-00 до 13-00. В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается на 1 час. Выходной день – суббота, воскресенье. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги «предоставление жилых помещений малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий» (далее – муниципальная услуга). 

2.2. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с законами и постановлениями РФ и РК и Уставом Изобильненского сельского поселения.
2.3. Услугу предоставляет администрация сельского поселения, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги – ведущий специалист .

2.4. В процессе исполнения муниципальной услуги для получения необходимых документов специалист администрации сельского поселения осуществляет взаимодействие с необходимыми организациями и управлениями ( налоговая, пенсионный фонд, служба государственной регистрации и т.д.):

2.5. Конечным результатом предоставления услуги является:

2.5.1. Выдача или направление заявителю извещения о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемого по договору социального найма;

2.5.2. Мотивированный отказ в предоставлении услуги:

- в письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного обращения не поддается прочтению.

- если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работников администрации поселения, а также членов их семей;

- представление заявителем заявления и документов, не в полном объеме;

- наличие в указанных документах искаженных сведений или недостоверной информации;

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги 15 рабочих дней и начинает исчисляться от даты подачи заявления.

2.7. Перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые Заявитель должен предоставить лично:

2.7.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги (по форме – приложение № 1 к регламенту). 

2.7.1.1. Текст заявления, предоставляемого для оказания муниципальной услуги, в письменной или электронной форме должен быть написан на русском языке, разборчиво; не должен быть исполнен карандашом; не должен иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержимое; не должен иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов или иных не оговоренных исправлений. Заявитель в обязательном порядке в заявлении указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес электронной почты (если ответ необходимо направить с использованием данного вида связи), почтовый адрес (если ответ необходимо направить в письменной форме). Фамилии, имена и отчества (последнее – при наличии) физических лиц, адреса их места жительства и места их нахождения должны быть написаны разборчиво и полностью.

2.7.1.2. Заявление на бумажном носителе подписывается заявителем лично. 

2.7.1.3. Заявление, поданное по электронной почте или в электронном виде должно быть пригодным для передачи и обработки в информационных системах, представляться в общедоступных форматах (PDF, JPG и др.). 

2.7.1.4. Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию такового заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.7.2. Доверенность законного представителя, заверенная нотариально. Представитель предоставляет доверенность для снятия копии.

2.7.3. Решение уполномоченного органа о признании гражданина малоимущим;

2.7.4. Документы, подтверждающие состав семьи заявителя (паспорт, иные документы, удостоверяющие личность и степень родства членов семьи, свидетельство о рождении (для несовершеннолетних), свидетельство о заключении (расторжении) брака, судебное решение о признании членов семьи, решение об усыновлении (удочерении), а также копии данных документов);

2.7.5. Документы, подтверждающие право пользования (собственности) жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи (правоустанавливающие документы, свидетельство о государственной регистрации права собственности, а также их копии);

2.7.6. Документы, официально подтверждающие факт проживания гражданина, подавшего заявление о принятии на учет, и иных граждан в жилом помещении (выписка из домовой книги или выписка из финансового лицевого счета квартиросъемщика, поквартирная карточка квартиросъемщика на жилое помещение, в котором заявитель зарегистрирован по месту жительства);

2.7.7. Заключение учреждения здравоохранения в случае, предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации (при наличии таких оснований);
2.7.8. Документы, подтверждающие право на внеочередное предоставление жилого помещения (при наличии).

В случае если заявитель не был признан ранее малоимущим в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, кроме документов и материалов, указанных в пункте 2.7. административного регламента им прилагаются:


1) заявление о признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;


2) справки о доходах на каждого члена семьи за 12 месяцев на момент подачи заявления согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту:


- в случае подачи заявления в течение 1 квартала календарного года гражданином представляются копии налоговых деклараций по налогу на доходы физических лиц всех членов семьи, являющихся налогоплательщиками данного налога согласно Налоговому кодексу Российской Федерации, с отметкой налогового органа за налоговый период, предшествующий году подачи заявления.


При осуществлении предпринимательской деятельности, кроме названной декларации по налогу на доходы физических лиц, представляются копии деклараций по налогам, уплачиваемым в связи с осуществлением данной деятельности:


- по налогу, уплачиваемому по упрощенной системе налогообложения, и единому сельскохозяйственному налогу – за налоговый период, предшествующий году подачи заявления;


- по единому налогу на вмененный доход для отдельных видов деятельности - за четыре налоговых периода предшествующего календарного года;


- в случае подачи заявления в течение 2, 3 или 4 кварталов гражданин дополнительно представляет справки о доходах, полученных им и членами его семьи, соответственно за 1 квартал, первое полугодие и девять месяцев текущего календарного года. Справки представляются по форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти на соответствующий налоговый период для сведений, представляемых в налоговые органы налоговыми агентами, по налогу на доходы физических лиц. В случае если справка по утвержденной форме не может быть представлена, гражданин вправе представить иные документы, подтверждающие размер доходов.


При осуществлении предпринимательской деятельности дополнительно представляются копии деклараций по налогам, уплачиваемым в связи с осуществлением данной деятельности: 


- по налогу, уплачиваемому по упрощенной системе налогообложения, и единому сельскохозяйственному налогу – за соответствующие отчетные периоды текущего налогового периода;


- по единому налогу на вмененный доход для отдельных видов деятельности – соответственно за первый, первый и второй, первый, второй и третий налоговый периоды текущего календарного года;


3) сведения о наличии и стоимости движимого и недвижимого имущества согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту, принадлежащего гражданину и (или) членам его семьи на праве собственности и подлежащего налогообложению: копии документов регистрирующих органов, заверенные в установленном порядке и подтверждающие правовые основания собственности гражданина и (или) членов его семьи. Кроме этого, представляются копии налоговых уведомлений по налогу на имущество физических лиц, земельному налогу, транспортному налогу за предшествующий (текущий) налоговый период. 

Прилагаемые документы в установленном законодательством порядке должны быть удостоверены, скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон и определенных законодательством должностных лиц.

Все прилагаемые к заявлению документы подписываются заявителем, копии документов заверяются заявителем и представляются одновременно с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю.

2.8. Перечень документов для оказания муниципальной услуги, запрашиваемых Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

2.8.1. сведения о размерах получаемой пенсии и других денежных выплатах, установленных законодательством, - для граждан пожилого возраста и инвалидов, - в Отделе Пенсионного фонда Российской Федерации в Нижнегорском районе;

2.8.2. сведения о наличии (отсутствии) у заявителя и каждого члена его семьи жилых помещений на праве собственности, если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

2.8.3. выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним – в Росреестре

2.8.4. сведения о доходах лица, являющегося индивидуальным предпринимателем, по форме 3-НДФЛ

2.8.5. выписки из домовой книги, справки с места жительства о составе семьи и занимаемой жилой площади, копии ордера (договора социального найма) на жилое помещение – в органе местного самоуправления. 

Непредставление вышеперечисленных документов, не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В случае если Заявитель не предоставил указанные в п. 2.8. документы самостоятельно, то они запрашиваются администрацией в рамках межведомственного взаимодействия.

2.9. Администрация не вправе требовать от заявителя:

2.9.1. Документы и информацию или выполнения действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги;

2.9.2. Документы и информацию, которые находятся в распоряжении Администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам в соответствии с нормативными правовыми актами всех уровней.

2.10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.10.1. Если в письменном обращении не указано наименование или фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) Заявителя, его почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2.10.2. Если письменное обращение юридического лица и индивидуального предпринимателя подписано не уполномоченным лицом;

2.10.3. Если текст письменного обращения не поддается прочтению;

2.10.4. Если в письменном обращении Заявителя содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу работников администрации поселения, а также членов их семей

2.11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.11.1. Несоответствие Заявителей указанным категориям;

2.11.2. Представление заявителем неполного пакета документов, указанных в пункте 2.7. настоящего регламента; 

2.11.3. Наличие в указанных документах искаженных сведений или недостоверной информации;

2.12. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления услуги и получении конечного результата услуги не должно превышать 20 минут.

2.13. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день поступления заявления в администрацию поселения.

2.14. Информация о местонахождении администрации сельского поселения, почтовых адресах, контактных телефонах, адресах электронной почты, месте принятия документов, графике работы администрации сельского поселения размещаются в:

на доске объявлений  в администрации Изобильненского сельского поселения, расположенном по адресу: с.Изобильное , пер. Центральный,15

- перечень документов, необходимых для предоставления услуги и требования, предъявляемые к этим документам (в том числе тех, которые запрашиваются посредством межведомственного взаимодействия, с указанием того, что Заявитель может предоставить их лично, по собственной инициативе); 

- образец или примерная форма заявления на предоставление муниципальной услуги;
- адреса, телефоны и время приема;
Информация обновляется по мере ее изменения.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
2.15. Место приёма Заявителя (рабочее место должностного лица) обеспечивается техническими средствами (компьютером, средствами связи, оргтехникой, необходимым программным обеспечением и т.п.), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Предоставление информации Заявителю и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о муниципальной услуге.

3.1.2. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.3. Рассмотрение заявления, обследование помещений.

3.1.4. Вынесения решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.1.5. Выдача Заключения (отказ в выдаче Заключения).

3.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административных процедур, является специалист администрации, в обязанности которого в соответствии с его должностной инструкцией входит выполнение соответствующей функции. 

3.2.1. Информацию об услуге можно получить:

 по телефону;
 при непосредственном личном обращении;
 по письменному обращению;
3.2.2. Основанием для начала административной процедуры "Прием и проверка комплектности документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги" обращение Заявителя:

 лично;
 в письменной форме;
 посредством использования электронной почты.
3.3. Административная процедура «Прием и регистрация заявления и документов Заявителя»

3.3.1. Основанием для начала предоставления административной процедуры является поступление в администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов. 

3.3.2. Специалист администрации, ответственный за регистрацию заявлений, регистрирует заявление в срок не более 1 рабочего дня со дня поступления и направляет его с пакетом прилагаемых документов на рассмотрение главе сельского поселения.

3.3.3. При поступлении заявления в электронном виде либо по электронной почте специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию заявлений, распечатывает заявление, регистрирует его в управлении делами администрации, направляет заявителю уведомление о приеме заявления и передает его на рассмотрение главе сельского поселения.

3.4. Административная процедура «Рассмотрение заявления документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
3.4.1. Специалист администрации в течение 1-го рабочего дня рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы 

3.4.2. Ответственный специалист администрации (в дальнейшем – исполнитель):

3.4.2.1. Рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы. 

3.4.2.2. Проверяет наличие и правильность оформления документов, указанных в пункте 2.7. регламента.

3.4.2.3. При положительном результате проверки заявление принимается к исполнению.
Общий срок исполнения административной процедуры – 3 дня.
3.5. Административная процедура «Запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги»

3.5.1. Ответственный специалист после рассмотрения заявления, при необходимости, готовит соответствующие запросы в соответствующие органы, организации о предоставлении документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами в соответствии с п. 2.8 Регламента.
Общий срок исполнения административной процедуры – 6 дней.
3.6. Подготовка и принятие постановления администрации сельского поселения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма либо отказа в предоставлении жилого помещения по договору социального найма. 

3.6.1. Исполнитель, в случае если представленные заявителем документы соответствуют требованиям жилищного законодательства, специалистом администрации сельского поселения в трехдневный срок готовится проект постановления администрации сельского поселения о предоставлении семье заявителя жилого помещения по договору социального найма

3.7. Административная процедура «Анализ и подготовка письма (уведомления) о приостановлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги»

3.7.1. В случае наличия оснований в соответствии с п. 2.7. Регламента исполнитель готовит письменное уведомление заявителю о приостановлении выполнения муниципальной услуги и необходимости устранения выявленных недостатков в 10-дневный срок. 

3.7.2. При наличии оснований, указанных в п. 2.10. настоящего Регламента, в 10-дневный срок исполнитель готовит обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги. Отказ подписывается главой сельского поселения. После регистрации отказ направляется в течение 3 дней заявителю по адресу, указанному в заявлении. 
3.7.3. Ответ заявителю предоставляется способом, указанным в заявлении.
3.8. Административная процедура «Подготовка и выдача решения о предоставлении жилых помещений малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий» 
3.8.1. Исполнитель, ответственный за подготовку документа, готовит заключение в количестве 3-х экземпляров и проект распоряжения администрации. 
3.8.2. Заключение и проект распоряжения, специалист администрации, направляет на утверждение главе сельского поселения. 
Общий срок исполнения административной процедуры – 10 дней.

3.9. Административная процедура «Выдача решения о предоставлении жилых помещений малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий».

3.9.1. Подписанному главой сельского поселения распоряжению присваивается номер и регистрация даты утверждения. После присвоения номера распоряжению специалист выдает распоряжение заявителю. 
3.9.2. Специалист администрации в течение 1-го рабочего дня:
- регистрирует утвержденное распоряжением главы сельского поселения решения о предоставлении жилых помещений малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий
- выдает заявителю под личную подпись 1 экземпляр распоряжения об утверждении решения о предоставлении жилых помещений малоимущим гражданам, проживающим в сельском поселении и нуждающимся в улучшении жилищных условий или направляет по почте (если указано в заявлении).
Общий срок исполнения административной процедуры – 5 дней
4. Формы контроля за исполнением
Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего административного Регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также за принятием решений муниципальными служащими Администрации осуществляет начальник структурного подразделения.
4.2. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок
4.4. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер, тематический характер (проверка предоставления услуги отдельным категориям получателей) и внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги). Плановые проверки проводятся 1 раз в 3 года.
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее — РФ).
4.6. Муниципальные служащие Администрации, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципального служащего
5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений администрации сельского поселения, ее должностного лица либо муниципального служащего, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с соответствующей жалобой к главе администрации сельского поселения в том числе в следующих случаях:
5.2.1. Нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
5.2.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
5.2.3. Требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами РФ, субъектов РФ, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;
5.2.4. Отказ в приеме документов от Заявителя, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, субъектов РФ, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;
5.2.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами РФ, субъекта РФ, муниципальными правовыми актами;
5.2.6. Требование от Заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами РФ, субъектов РФ, муниципальными правовыми актами;
5.2.7. Отказ ответственного должностного лица, предоставляющего услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Порядок подачи жалобы.
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Администрацию. 
5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг. 

5.4. Жалоба должна содержать:
5.4.1. Наименование структурного подразделения Администрации либо должностного лица, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;
5.4.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
5.4.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях);
5.4.4. Доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием структурного подразделения Администрации либо его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрацией принимается одно из следующих решений:
5.6.1. Удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами РФ, субъектов РФ, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
5.6.2. Отказать в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 6 настоящего раздела, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

                                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ № 1                                                                                                                                                                                 

                                                                                           к административному регламенту                  

                                                                                     « Предоставление жилых
 помещений          

                                                                                     малоимущим гражданам, проживающим 





                       в сельском поселении и нуждающихся в            

                                                                                       улучшении жилищных условий  

                   


                 Главе администрации Изобильненского сельского                                             

                                                                поселения Нижнегорского района

                                                                _____________________________________________                                             

                                                                                                                               (Ф.И.О.)
                                                               проживающего(й) по адресу: _____________________

                                                               ______________________________________________ 

                                                               паспорт _______________________________________

                                                                                               (серия, номер, когда и кем выдан)
 

ЗАЯВЛЕНИЕ
О предоставлении жилого помещения по договору 
социального найма

Прошу предоставить мне на состав семьи _______человек жилое помещение по адресу: _________________________________________________, общей площадью_______ кв. метров, со снятием (без снятия) с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях.


Состою (состоим) на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма с ___________ года. 

К заявлению прилагаются документы:

1.________________________________________________________

2.________________________________________________________

3.________________________________________________________

4.________________________________________________________

5.________________________________________________________

 

Подписи совершеннолетних членов семьи:

 

________________________ (И.О.Фамилия) ____________________ (И.О.Фамилия)

________________________ (И.О.Фамилия) ____________________ (И.О.Фамилия)

 

"____" ___________ 20___ г.

                                                         


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

                                                           к административному регламенту 






                      « Предоставление жилых помещений                      

                                                                     малоимущим гражданам, проживающим  в                 

                                                                     сельском поселении и нуждающихся в улучшении 
                                                          жилищных условий                     






                                 

ДОХОДЫ ГРАЖДАН, УЧИТЫВАЕМЫЕ ДЛЯ ПРИЗНАНИЯ
ГРАЖДАН МАЛОИМУЩИМИ, ЗА ПОСЛЕДНИЕ 12 МЕСЯЦЕВ
1. Вознаграждения (заработная плата) за выполнение трудовых или иных обязанностей, выполненную работу, оказанную услугу, учитываемые при исчислении средней заработной платы.

2. Выплаты и компенсации за счет средств работодателя, предусмотренные Трудовым кодексом РФ.

3. Выходное пособие, выплачиваемое при расторжении трудового договора.

4. Пенсии, пособия, стипендии и иные ежемесячные аналогичные выплаты и компенсации.

5. Денежное довольствие военнослужащих, сотрудников органов внутренних дел РФ, органов уголовно-исполнительной системы МЮ РФ, таможенных органов РФ и других правоохранительных органов, а также дополнительные выплаты постоянного характера и стоимость натурального довольствия (выплаты денежных средств взамен довольствия).

6. Доходы, полученные от сдачи в аренду или иного использования всех видов имущества, принадлежащего на праве собственности гражданину (отдельным членам семьи), в том числе транспортных средств.

7. Доходы, полученные от реализации недвижимого имущества, долей участия в уставном капитале организаций, акций, ценных бумаг, а также иного имущества.

8. Авторские вознаграждения, а также доходы, полученные от использования авторских прав.

9. Дивиденды и проценты от долевого участия, полученные с организаций и предпринимателей в связи с их деятельностью.

10. Алименты, получаемые гражданином или членами семьи гражданина.

11. Полученные наследуемые или подаренные денежные средства.

12. Суммы, полученные в виде грантов (безвозмездной помощи), премий, выплаченных российскими и иностранными организациями (фондами, объединениями).

13. Доходы, полученные с сумм, хранящихся в банках и других кредитных учреждениях.

14. Иные доходы, полученные в результате осуществления деятельности в РФ и за ее пределами, включая доходы, полученные от деятельности крестьянских (фермерских) хозяйств.


                                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

                                                           к административному регламенту 






                      « Предоставление жилых помещений                      

                                                                     малоимущим гражданам, проживающим  в                                                                           

                                                                     сельском поселении и нуждающихся в улучшении 
                                                          жилищных условий                     
                                                                                            

ИМУЩЕСТВО, УЧИТЫВАЕМОЕ ДЛЯ ПРИЗНАНИЯ                                                           ГРАЖДАН МАЛОИМУЩИМИ
1. В целях признания граждан малоимущими учитывается имущество, находящееся в собственности гражданина и членов его семьи , являющихся плательщиками налога, и подлежащее в соответствии с законодательством налогообложению налогом на имущество физических лиц, транспортным налогом или земельным налогом, в том числе:

1) жилые дома, квартиры, гаражи, иные помещения, строения и сооружения;

2) земельные участки сельскохозяйственного и несельскохозяйственного назначения, включая земельные участки, занятые строениями и сооружениями, необходимыми для их содержания;

3) транспортные средства (автомобили легковые и грузовые, мотоциклы, мотороллеры, автобусы, снегоходы, мотосани, другие самоходные машины и механизмы, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства), зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством.

2. При признании граждан малоимущими не учитывается находящееся в собственности гражданина и членов его семьи имущество:

1) транспортные средства:

а) весельные лодки и моторные лодки с двигателем мощностью не свыше 5 лошадиных сил;

б) автомобили легковые, специально оборудованные для использования инвалидами, а также автомобили легковые с мощностью двигателя до 100 лошадиных сил (до 73,55 кВт), полученные (приобретенные) через органы социальной защиты населения в порядке, установленном законодательством;

2) земельные участки, предоставленные гражданам для ведения садоводства или огородничества, если суммарная их площадь не превышает 1000 квадратных метров.
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