                                                                         
[image: image1.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ  ИЗОБИЛЬНЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

НИЖНЕГОРСКОГО  РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ  КРЫМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      07.08.2015 г.                                   с.Изобильное                                   № 38

Об учете  учёте и ведении реестра муниципального

имущества   муниципального образования 
Изобильненское  сельское поселение 
Нижнегорского  райоан Республики Крым

В соответствии с Федеральным конституционным законом Российской Федерации от 21.03.2014  № 6-ФКЗ  "О принятии в Российскую Федерацию Республики Крым и образовании в составе Российской Федерации новых субъектов - Республики Крым и города федерального значения Севастополя", Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказа Министерством экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», Уставом муниципального образования Изобильненское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым, с целью организации единой системы учета объектов муниципальной собственности Изобильненского сельского поселения, формирования полной и достоверной информации, необходимой органам местного самоуправления при осуществлении полномочий по управлению и распоряжению муниципальной собственностью,  Администрация Изобильненского сельского поселения






ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об учете и ведении реестра муниципального имущества муниципального образования Изобильненское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым.

2. Возложить на администрацию Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым осуществление полномочий:

- по постановке на учёт имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования Изобильненское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым , в порядке, определённом Положением;

- по выявлению муниципального имущества и бесхозного имущества, находящегося на территории Изобильненское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым , признанию на него прав собственности, в том числе в судебном порядке и постановке его на учет согласно Положению;

- по выдаче выписки из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности Изобильненское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым  (далее – реестр), подтверждающей факт учёта имущества в муниципальной собственности сельского поселения.

3. Установить, что для осуществления учёта имущества, находящегося в муниципальной собственности Изобильненское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым  Администрация Изобильненского сельского поселения имеет право запрашивать и получать в установленном порядке от муниципальных предприятий, учреждений, организаций расположенных на территории поселения и других субъектов хозяйствования информацию, необходимую  для ведения реестра.

5. Обнародовать настоящее распоряжение на доске объявлений сельского совета.
6.Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Председатель Изобильненского сельского 

совета- глава администрации Изобильненского                                                             сельского поселения Нижнегорского района

Республики Крым                                                                    Л.Г.Назарова
                                  ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению главы администрации 

 от «  07  » августа  2015 года № 38
ПОЛОЖЕНИЕ

об учете и ведении реестра муниципального имущества 

муниципального образования Изобильненское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым

1.Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает состав подлежащего учету имущества, находящегося в муниципальной собственности Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым,  порядок его учета и ведения реестра муниципального имущества муниципального образования Изобильненское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым (далее – имущество), регулирующий отношения, возникающие при управлении и распоряжении муниципальным имуществом, порядок предоставления информации из реестра имущества, а также иные требования, предъявляемые к системе учета имущества.

1.2. Положение разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения, возникшие при управлении и распоряжении муниципальным имуществом, ст.51 Федерального закона          от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», Уставом муниципального образования Изобильненское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым и другими нормативно-правовыми актами.

1.3.  Целью создания и ведения Реестра является обеспечение основы для организации единой системы учета объектов муниципальной собственности и  формирование полной, достоверной информации, необходимой органам местного самоуправления при осуществлении полномочий по владению, пользованию, распоряжению имуществом муниципальной собственности Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым.

1.4. Понятия, используемые в настоящем Положении:

- «муниципальное имущество» - движимое и недвижимое имущество, нематериальные активы и иное имущество, принадлежащее на праве собственности муниципальному образованию Изобильненское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым;

- «учет муниципального имущества» - получение, анализ и хранение документов, содержащих сведения о муниципальном имуществе, внесение указанных сведений в реестр в объеме необходимом для осуществления полномочий по управлению и распоряжению имуществом;

- «реестр муниципальной собственности» - муниципальная информационная система, представляющая собой организационно упорядоченную совокупность документов и информационных данных о муниципальном имуществе и предоставление сведений о нем;

-  «правообладатель» - орган местного самоуправления, юридическое лицо, либо его структурное подразделение, за которым имущество закреплено на соответствующем вещном праве;

-  «ведение реестра муниципальной собственности» - внесение в реестр сведений об объектах учёта, обновление этих сведений и исключение их из реестра;

1.5. Объектом учета является имущество муниципальной собственности Изобильненского сельского поселения Нижнегорского района Республики Крым, расположенное на территории муниципального образования Изобильненское сельское Нижнегорского района Республики Крым:

- муниципальные учреждения, муниципальные унитарные предприятия;

- земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности;

- недвижимое имущество, объекты незавершенного строительства, транспортные средства независимо от балансовой стоимости, иное движимое имущество, закрепленное на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями или на праве оперативного управления за муниципальными учреждениями;
- особо ценное движимое имущество муниципальных учреждений, организаций;

- муниципальное имущество, находящееся у юридических лиц различных организационно-правовых форм и индивидуальных предпринимателей на правах пользования, аренды и по иным основаниям;

- находящиеся в муниципальной собственности акции (доли, вклады) хозяйственных обществ и товариществ;

-имущество (движимое и недвижимое), составляющее казну муниципального образования Изобильненское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым, за исключением средств местного бюджета, независимо от его стоимости;
- иное имущество, находящееся в муниципальной собственности и имущество, которое не принадлежит к какому либо из вышеперечисленных видов.

1.6.   Обладателем реестра является муниципальное образование Изобильненское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым.

1.7.   Организация учета муниципального имущества и ведение реестра возлагаются на Администрацию Изобильненского сельского поселения (далее – отдел).

2. Сведения, характеризующие объекты учета

                                          и подлежащие внесению в реестр

2.1. Данными об объектах учета реестра являются сведения, характеризующие эти объекты с указанием индивидуальных характеристик, позволяющих однозначно отличить объекты друг от друга и приводятся в единицах измерения, установленных законодательством Российской Федерации для ведения бухгалтерского, статистического или технического учета имущества:
- наименование, место нахождения;

- инвентарный номер;

- физические свойства (площадь, высота, материал из которого изготовлен  и пр.) – финансовые свойства (первоначальная (балансовая) стоимость,  остаточная (балансовая) стоимость, оценочная стоимость, износ).

2.2. Сведения об объектах учета, вносимые в реестре, носят открытый характер и предоставляются любым заинтересованным лицам в виде выписок из реестра.

Предоставление сведений об объектах учета осуществляется отделом, на основании письменных запросов в 10-дневный срок со дня поступления запроса.

Регистрация выписок из реестра муниципальной собственности ведется в журнале учета выписок из реестра.
3. Порядок осуществления учета имущества муниципальной собственности Изобильеннское сельское поселение 
                    Нижнегорского района Республики Крым и ведения реестра
3.1. Учет муниципального имущества включает в себя получение, обобщение и уточнение сведений об основных характеристиках объектов учета, которые определяются на основании:
-  учредительных документов юридических лиц;

-  данных бухгалтерского учета и отчетности;

-  данных государственной регистрации;

-  утвержденных документов по приватизации;

-  данных технической инвентаризации;

-  правоустанавливающих документов;

-  иных документов.

3.2. Для учета муниципального имущества юридическое лицо (далее – заявитель), за которым закреплено муниципальное имущество,  представляет в администрацию Изобильненского сельского поселения:

3.2.1. В 2-х недельный срок со дня приобретения имущества по договорам или иным основаниям, поступившего в хозяйственное ведение или оперативное управление: 

-  заявление, подписанное руководителем заявителя, о внесении в реестр муниципального имущества объекта учёта по прилагаемой форме № 1;

-  сведения о недвижимом имуществе;

- сведения о движимом имуществе, балансовая стоимость которого равна или превышает 50 000 рублей;
-   особо ценном имуществе по прилагаемым формам № 2, 3.

3.2.2. Ежегодно до 1 апреля года, следующего за отчетным – карту учета муниципального имущества по прилагаемой форме № 4.

3.2.3. Копии документов, подтверждающих  приведенные в карте учета муниципального имущества данные об объекте учета.

3.2.4. Правоустанавливающие (правоустанавливающие) документы на объекты недвижимости, указанные в карте учета муниципального имущества.

Сектор имущественных отношений при наличии документально подтвержденных данных о передаче муниципального имущества юридическому лицу, не представившему вышеуказанные документы для внесения в реестр, имеет право в одностороннем порядке включить в реестр объекты учета с присвоением временных реестровых номеров.

3.3.  При изменении сведений об объекте учета заявитель в 2-х недельный срок со дня получения изменений представляет в отдел архитектуры и муниципального имущества сведения об объекте с учетом изменений по прилагаемым формам № 2, 3.

           В случае внесения изменений в учредительные документы заявителя, а также иной информации, отражаемой в карте учета правообладателя, копии этих документов и соответствующая информация представляются в 2-х недельный срок заявителем в администрацию Изобильненского сельского поселения.

3.4. Администрация Изобильненского сельского поселения регистрирует карту учета муниципального имущества в день её представления и в месячный срок проводит экспертизу представленных материалов и занесение соответствующих сведений в реестр.

В случае если представленные документы недостаточны и (или) оформлены с нарушением требований, установленных законодательством, отдел архитектуры и муниципального имущества  обязан приостановить учет и известить об этом заявителя, который должен в течение месяца устранить имеющиеся замечания.

3.5. Администрация Изобильненского сельского поселения принимает решение об отказе включения в реестр сведений в случае, если:
3.5.1. Установлено, что объект учета не является муниципальным имуществом.

3.5.2.  Заявитель после приостановки проведения учета не представил в установленный срок дополнительные сведения.

3.5.3. Представленные материалы не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации.

3.5.4.    При принятии решения об отказе от включения в реестр заявителю не позднее 7 дней после его принятия направляется сообщение об отказе (с указанием его причины).

3.5.5.  Объекту учета, прошедшему процедуру учета, присваивается реестровый номер. В случае отказа от включения объекта в реестр по основаниям, указанным в подпунктах 3.5.2 и 3.5.3 настоящего Положения, объекту учета присваивается временный реестровый номер, а заявителю в письменной форме предлагается устранить замечания, препятствующие присвоению постоянного реестрового номера.

3.5.6.   Ответственность за достоверность, полноту и своевременность представленной информации несут руководители организаций, ее представляющие.

3.6. Порядок ведения реестра.

3.6.6. Реестр образует единое, унифицированное, доступное пользователям информационное пространство, формируемое на основе разрозненных информационных банков данных, существующих в муниципальных предприятиях и учреждениях, органах местного самоуправления муниципального образования Изобильненское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым и их структурных подразделениях.
3.6.7. Ведение реестра осуществляется путем сбора, классификации и хранения данных об объектах учета, отражения этих данных на электронных и бумажных носителях,  и означает выполнение следующих процедур:

- включение объекта учета в реестр (первичное внесение в реестр сведений об объекте);

- внесение в реестр изменившихся сведений об объекте учета (производится в связи с изменениями характеристик объекта, а также в связи с движением имущества);

- исключение объекта учета из реестра (прекращение наблюдения за объектом в связи с его отчуждением или списанием).

        Исключение муниципального имущества из реестра происходит на основании актов на списание и по решению комиссии по распоряжению муниципальным имуществом. 

        Сведения об объектах,  исключенных из реестра сохраняются в реестре с указанием нового собственника, основания, даты и способа получения им объекта в собственность либо даты и основания списания объекта.
3.6.8. Реестр ведется на бумажных и электронных носителях. В случае несоответствия информации на указанных носителях приоритет имеет информация на бумажных носителях.

         Неотъемлемой частью реестра являются:

-  журнал учета документов, поступивших для учёта муниципального имущества в реестре;

-  журнал учёта выписок из реестра.

    Реестр должен храниться и обрабатываться в местах, недоступных для посторонних лиц, с соблюдением условий, обеспечивающих предотвращение хищения, утраты, искажения и подделки информации.

3.7. Реестр состоит из 3 разделов.

В раздел 1 включаются сведения о муниципальном недвижимом имуществе, в том числе:

-   реестровый номер;
-   полное наименование недвижимого имущества;

-   адрес (местоположение) недвижимого имущества;

-   кадастровый номер муниципального недвижимого имущества;

- площадь, протяженность и (или) иные параметры, характеризующие физические свойства недвижимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости недвижимого имущества и начисленной амортизации (износе);

-  сведения о кадастровой стоимости недвижимого имущества;

-  даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

- реквизиты документов — оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на недвижимое имущество;

-  сведения о правообладателе муниципального недвижимого имущества;

- сведения об установленных в отношении муниципального недвижимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения;

-  сведения о сделках с муниципальным имуществом.

         В раздел 2 включаются сведения о  муниципальном движимом имуществе, в том числе:

-  наименование движимого имущества;

- сведения о балансовой стоимости движимого имущества и начисленной амортизации (износе);

- даты возникновения и прекращения права муниципальной собственности на движимое имущество;

-  реквизиты документов — оснований возникновения (прекращения) права муниципальной собственности на движимое имущество;

-   сведения о правообладателе муниципального движимого имущества;

-  сведения об установленных в отношении муниципального движимого имущества ограничениях (обременениях) с указанием основания и даты их возникновения и прекращения;

- сведения о сделках с муниципальным имуществом.

В отношении акций акционерных обществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

- наименовании акционерного общества-эмитента, его основном государственном регистрационном номере;

-  количестве акций, выпущенных акционерным обществом (с указанием количества привилегированных акций), и размере доли в уставном капитале, принадлежащей муниципальному образованию, в процентах;

-   номинальной стоимости акций.

В отношении долей (вкладов) в уставных (складочных) капиталах хозяйственных обществ и товариществ в раздел 2 реестра также включаются сведения о:

- наименовании хозяйственного общества, товарищества, его основном государственном регистрационном номере;

- размере уставного (складочного) капитала хозяйственного общества, товарищества и доли муниципального образования в уставном (складочном) капитале в процентах.

  В раздел 3 включаются сведения о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях, хозяйственных обществах, товариществах, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальному образованию Изобильненское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым, иных юридических лицах, в которых муниципальное образование Изобильненское сельское поселение  является учредителем (участником), в том числе:

- полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

- адрес (местонахождение);

- основной государственный регистрационный номер и дата государственной регистрации;

- реквизиты документа — основания создания юридического лица (участия муниципального образования в создании (уставном капитале) юридического лица);

- размер уставного фонда (для муниципальных унитарных предприятий);

- размер доли, принадлежащей муниципальному образованию в уставном (складочном) капитале, в процентах (для хозяйственных обществ и товариществ);

- данные о балансовой и остаточной стоимости основных средств (фондов) (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий);

- среднесписочная численность работников (для муниципальных учреждений и муниципальных унитарных предприятий).

      Разделы 1 и 2 группируются по видам имущества и содержат сведения о сделках с имуществом. 

      Раздел 3 группируется по организационно-правовым формам лиц.

3.8. Относительно каждого объекта учета в реестр вносятся сведения о правах, обременениях (ограничениях) и правообладателях.
3.9. Основанием для включения сведений об объектах учета, внесение изменений и дополнений в эти сведения, а также исключение этих сведений из реестра являются:

- Закон Республики Крым от 30.07.2015г  №38 «Об особенностях регулирования имущественных и земельных отношений на территории Республики Крым» (ст.2);

- нормативные правовые акты органов местного самоуправления муниципального образования Изобильненское сельское поселение Нижнегорского района Республики Крым;

- разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, построенного за счет средств местного бюджета, средств муниципальных учреждений, унитарных предприятий;

-   решения суда, вступившие в законную силу;

-   договоры купли-продажи, мены, дарения, иные гражданско-правовые договоры;
- данные бухгалтерской и статистической отчетности учреждений, организаций;

- учредительные документы юридических лиц;

- акты об инвентаризации имущества;

- иные документы, предусмотренные действующим законодательством.

Сведения о создании муниципальным образованием Изобильненское сельское поселение Нижнегорского района  Республики Крым муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, хозяйственных обществ и иных юридических лиц, а также об участии муниципального образования  в юридических лицах вносятся в реестр на основании принятых решений о создании (участии в создании) таких юридических лиц.

Внесение в реестр записей об изменении сведений о муниципальных унитарных предприятиях, муниципальных учреждениях и иных лицах, учтенных в разделе 3 реестра, осуществляется на основании письменных заявлений указанных лиц, к которым прилагаются заверенные копии документов, подтверждающих изменение сведений. Соответствующие заявления предоставляются в отдел архитектуры и муниципального имущества в 2-х недельный срок с момента изменения сведений об объектах учета.

 В отношении объектов Казны муниципального образования Изобильненское сельское поселение Нижнегорского района  Республики Крым сведения об объектах учета и записи об изменении сведений о них вносятся в реестр на основании надлежащим образом заверенных копий документов, подтверждающих приобретение муниципальным образованием имущества, возникновение, изменение, прекращение права муниципальной собственности на имущество, изменений сведений об объектах учёта. 

Копии указанных документов предоставляются в администрацию Изобильненского сельского поселения в 2-х недельный срок с момента возникновения, изменения или прекращения права муниципального образования Изобильненское сельское поселение Нижнегорского района  Республики Крым на имущество.

 В случае, если установлено, что имущество не относится к объектам учета либо имущество не находится в собственности муниципального образования, не подтверждены права лица на муниципальное имущество, правообладателем не представлены или представлены не полностью документы, необходимые для включения сведений в реестр администрация  принимает решение об отказе включения сведений об имуществе в реестр.

         В случае принятия решения об отказе включения в реестр сведений об объектах учета сектор письменно сообщает об этом правообладателю с указанием причин отказа.

         Решение об отказе может быть обжаловано правообладателем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.  Права и обязанности держателя реестра
4.1.      Держатель Реестра – администрация Изобильненского сельского поселения:

4.1.1. Организует работу по осуществлению учета, формированию и ведению реестра.

4.1.2. Формирует материалы по движению и использованию объектов муниципальной собственности.

4.1.3. Устанавливает порядок предоставления информации по реестру для всех категорий пользователей.

4.2.    Держатель Реестра имеет право:

4.2.1. Запрашивать и получать от муниципальных  предприятий и учреждений, арендаторов муниципального имущества, структурных подразделений органов местного самоуправления необходимую информацию по вопросам использования объектов муниципальной собственности, контролировать полноту и достоверность получаемой информации.

4.2.2. Запрашивать у статистических органов и других учреждений информацию, необходимую для ведения реестра.

4.2.3. Затребовать от структурных подразделений органов местного самоуправления информацию по объектам муниципальной собственности, расположенным на подведомственных территориях, в следующие сроки:

- по разовому запросу – в трехдневный срок со времени поступления запроса;

- при периодичности сбора информации – в согласованные сторонами сроки.

4.3.     Держатель реестра обязан:

4.3.1.   Организовать работу по формированию и ведению реестра.

4.3.2.  Предоставлять любым заинтересованным лицам по их письменному запросу, содержащуюся в реестре информацию об объектах учета (или мотивированное решение об отказе в ее предоставлении) в установленный законодательством срок.

4.4.  При прекращении ведения реестра по решению уполномоченных органов вся содержащаяся в нем информация передается в архив.

4.5.    Ликвидация реестра осуществляется в установленном порядке.
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